
住宿稅的申報繳納

■關於申報繳納的方法

(1) 申報繳納的方法

※獲准適用申報繳納期限的特例時，12～2 月的住宿費，應於 3月底之前申報繳納；3～5月的住宿費，應於

6月底之前申報繳納；6～8月的住宿費，應於 9 月底之前申報繳納；9～11 月的住宿費，應於 12 月底之前

申報繳納。（參閱住宿稅徵收指南 P17～18）

※即使是沒有旅客入住的月份，也需要提交 0日圓的「住宿稅繳納申報書」。

■「住宿稅繳納申報書」的填寫方式

(1) 填寫項目

① 申報年月日、指定編號（已通知各個設施的 8位數字號碼）、申報人的地址／姓名／電話號碼／個人

編號（法人則填寫公司編號）申報設施地址以及名稱

② 申報對象的住宿月份

③ 住宿費用總額（收據上記載的費用總金額（含稅金以及餐費等））

④ 住宿旅客人數（住宿旅客人數的合計；共管公寓型等可填寫容納總人數）

⑤ 住宿費（課稅標準的住宿費總額）

⑥ 稅額（總住宿稅額）

※③～⑥項僅按課稅標準分類，填寫適用部分

（若依「1 人」計算則填寫上層；若依「1個房間」計算則填寫中層；若依「1棟」計算則填寫下層）

⑦ 免稅（校外教學旅行學生等免稅對象的人數合計）

⑧ 免稅金額（⑦的住宿費總金額）

(2) 填寫範例

需提交的文件

（繳納文件）

提交地點（繳納地點） 申報繳納期限

申報 ・「住宿稅繳納申報書」

…附表第 5號格式

・徵收帳冊（格式不拘）

・俱知安町稅務課住宿稅部門（⑨號窗口）從每月初到月底之間的住

宿相關住宿稅，原則上是依

照每個住宿設施計算，於次

月底之前申報繳納

【範例】2月的住宿費用

⇒應於3月底之前申報繳納

繳納 ・「住宿稅繳納書」

…附表第 6號格式

・北洋銀行政府機關內辦事處（⑦號窗口）

・繳納書上註明的金融機構或日本郵貯銀

行等

区 分 宿泊料金総額 宿泊者数 Ａ 宿泊料金 B 税率 税額（Ａ×Ｂ）

令和

課税標準

１人 540,000 円 a 80（人） ① 483,000 円

100 分の２

④ 9,660 円

元年 １部屋 円 b （定員数） ② 円 ⑤ 円

１棟 円 c （定員数） ③ 円 ⑥ 円

11 月分
宿泊者数

（a+ｂ+ｃ） 80 人
課税対象となる宿泊
料金(①＋②＋③) 483,000 円 納入すべき税額

9,660 円

課税免除 ０ 人 課税免除金額 0 円 ④＋⑤＋⑥

③ ④ ⑤ ⑥



（摘錄自「住宿稅繳納申報書（附件第 5號格式）」）

■徵收帳冊的填寫方式

(1) 填寫項目

根據住宿日期和類別（單價和房型），填寫了「住宿費用總金額」、「住宿旅客人數」、「課稅標準的住宿費

用」、「住宿稅額」的文件（格式不拘）

(2) 製作範例

住宿費總金額：540,000 日圓 住宿旅客人數：80 人 課稅標準總金額：483,000 日圓 住宿稅額：9,660 日圓

(3) 簡易版徵收帳冊

根據住宿日期，填寫了「住宿費總金額」、「住宿旅客人數」、「課稅標準總金額」、「住宿稅額」的文件（統

一格式）

■「住宿稅繳納書」的填寫方式

(1) 填寫項目

① 年度（3月份的住宿費用，列入新的年度計算）

② 申報年月（○月份的住宿費用）

③ 申報類別（請圈選申報／更正／確定中的一項）

④ 指定編號（已通知各個設施的編號）

⑤ 稅額

⑥ 滯納金／加計費用

（在總金額欄標註「￥」）

⑦ 繳納期限（②的次月底，若次月底為週六日或

國定假日時，則延至下一個工作日）

⑧ 特別徵收義務人的地址和姓名

※須分別填寫「繳納人保存用」、「金融機構

保存用」、「倶知安町保存用」。

(2) 填寫範例 如右圖所示

單人房 A：8,000 日圓（含稅） 雙床房 A：1 人 6,000 日圓（含稅）
免稅

除以人數
住宿

人數

住宿費

總金額

課稅

標準

住宿

稅額

住宿

人數

住宿費

總金額

課稅

標準

住宿

稅額

11/1 1 8,000 7,200 144 2 12,000 10,800 216 0

11/2 2 16,000 14,400 288 4 24,000 21,600 432 0

11/3 3 24,000 21,600 432 6 36,000 32,400 648 0

11/4 4 32,000 29,000 580 8 48,000 43,200 864 0

11/30 4 32,000 29,000 580 2 12,000 10,800 216 0

合計 30 240,000 213,000 4,260 50 300,000 270,000 5,400 0

別記様式第６号（第６条関係）

億 千 百 十 万 千 百 十 円

市区町村コード

　014001

口　座　番　号 加　入　者　名

02720－8－960116 倶知安町会計管理者

年度 申告年月 申告区分 指定番号

納　期　限 　　　令和２年　１月　６日

特別徴収義務者

住 所

（所在地）

氏 名

（名称）

上記のとおり納入します。

北海道倶知安町
　　宿 泊 税
　　納 入 書　公

1 11
申

告

更

正

決

定
●●●●●●●●

税　　　額
9 6 6 0

延　滞　金

加　算　金

合　計　額 ￥ 9 6 6 0

納
 

入
 

金
 

額

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

（摘錄自「住宿稅繳納書（附件第 6號格式）」）

⑦ ⑧②

「住宿稅繳納申報書」、「住宿稅繳納書」、「徵收帳冊（簡易版）」可隨時在政府機關窗口取得，亦可以郵寄方式提供，若有需

要敬請告知。此外，亦可下載官方網站上的格式表使用。


