
eLTAX 利用届出の手順について

eLTAX をご利用いただくには「利用者 ID」が必要となります。

法人町民税の申告や給与支払報告書の提出等で既に利用者 ID を取得されている場合がありますので、事前に

ご確認ください。

なお、説明に使用している画面のスクリーンショットは試験環境のものとなっております。本番環境とは相違してい

る場合もありますので、予めご了承ください。

１．新規に利用者 ID を取得する場合

（１）PC Desk(WEB 版）のトップページから利用届出（新規）をクリックします。

https://www.portal.eltax.lta.go.jp/apa/web/webindexb

※初めて上記ページにアクセスした場合は、事前準備セットアップの案内が表示されます。

案内に従い電子署名用のプラグインをインストールしてください。

https://www.portal.eltax.lta.go.jp/apa/web/webindexb


（２）利用規約の内容を確認し、同意するをクリックします。

（３）納税者（個人）または納税者（法人）をクリックします。



（４）地域→北海道、都道府県→北海道、地方公共団体→倶知安町を選択し、次へをクリックします。

（５）利用者情報を入力します。 ※（３）で法人を選択した場合の例です



（６）入力完了後、次へをクリックします。

（７）提出先・手続き情報を入力します。



（８）利用する税目等を選択し、追加ボタンをクリックします。

（９）提出先手続情報確認欄に選択した税目が追加されます。

他の税目も追加する場合は（８）を繰り返します。

必要な全ての税目を追加後、次へをクリックします。



（10）入力内容に間違いがないか確認後、次へをクリックします。



（11）電子署名の方法を選択し、次へをクリックします。

※電子署名用プラグインがインストールされていない場合は、次に進めませんのでご注意ください。

電子署名の画面が表示されますので、電子署名を付与してください。

（12）これで利用届出は完了となります。

利用者 ID とパスワードは今後も必要となりますので、必ず保管してください。



２．既に利用者 ID を取得している場合（提出先税目を追加する）

（１）PC Desk(WEB 版）にログインし、提出先・手続き変更をクリックします。

（２）現在登録されている提出先等が表示されますので、追加をクリックします。



（３）検索条件を入力後、検索ボタンをクリックします。

提出先情報一覧に検索結果が表示されますので、追加する提出先を選択し、追加ボタンをクリックします。

（４）追加対象提出先に選択した提出先が表示されます。

課税地と事業所名を入力し、反映をクリックします。

←①

←②

←③

←①

←②

←③



（５）追加対象提出先の課税地・事業所名欄に入力した内容が反映されます。

内容に問題が無い場合は、次へをクリックします。

（６）これで提出先税目の追加は完了となります。


